Max Mustermann
Musterstraf3e 1
12345 Musterstadt

An
Beispiel GmbH
Personalabteilung

Beispielweg 10
12345 Beispielstadt

Musterstadt, 23. Miirz 2025

Kiindigung meines Arbeitsverhéltnisses

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit kiindige ich mein bestehendes Arbeitsverhiltnis fristgerecht zum [Datum einfiigen,

z. B. 30. April 2025], hilfsweise zum ndchstmdglichen Zeitpunkt gemif den vertraglich und
gesetzlich geltenden Kiindigungsfristen.

Ich danke Thnen fiir die Zusammenarbeit in den vergangenen Jahren. Bitte senden Sie mir eine
schriftliche Bestitigung dieser Kiindigung sowie das genaue Beendigungsdatum. Zusitzlich
bitte ich Sie, mir ein qualifiziertes Arbeitszeugnis auszustellen.

Fiir Riickfragen stehe ich Thnen jederzeit zur Verfiigung.

Mit freundlichen Griiflen

Max Mustermann
(Unterschrift per Hand)
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