
Max Mustermann 

Musterstraße 1 

12345 Musterstadt 

An 

Beispiel GmbH 

Personalabteilung 

Beispielweg 10 

12345 Beispielstadt 

 

Musterstadt, 23. März 2025 

 

 

Kündigung meines Arbeitsverhältnisses 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

hiermit kündige ich mein bestehendes Arbeitsverhältnis fristgerecht zum [Datum einfügen, 

z. B. 30. April 2025], hilfsweise zum nächstmöglichen Zeitpunkt gemäß den vertraglich und 

gesetzlich geltenden Kündigungsfristen. 

Ich danke Ihnen für die Zusammenarbeit in den vergangenen Jahren. Bitte senden Sie mir eine 

schriftliche Bestätigung dieser Kündigung sowie das genaue Beendigungsdatum. Zusätzlich 

bitte ich Sie, mir ein qualifiziertes Arbeitszeugnis auszustellen. 

Für Rückfragen stehe ich Ihnen jederzeit zur Verfügung. 

Mit freundlichen Grüßen 

Max Mustermann 

(Unterschrift per Hand) 
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